Huwéng dan st dung phan mém cham cong WSE ON 39

MO 20 - Wise Eye On 39 [Dang nhap: admin]

) ) May cham cong Cai dat cham cong Cham cong va bao biéu Hoat dong tir may ch Wise Eye

/.\ Thong tin cong ty i#2  Khai bdo phong ban @ Khai b4o ngay 1& ‘ ./ Phan quyén . .
[ — - : e . [ péimatkndu
@ Khaibao chirc danh @, Quan Iy nhan vién G Chon dif liéu | i Nguoi dang nhap
. C)Program Files\WiseEyeOn39\Data\WiseEyeOn39.mdb 3 Quyen dang nhap

Giao dién phan mém WSE ON 39 sau khi cai dat thanh cong.

1.Viéc dau tién can lam la chiing ta phai khai bdo may chiam céng.

B1: Vao Menu => May cham céng

‘Wise Eye On 39 [Dang nhap: admin]

Cham cong va bao biéu

Hoat dong tlr may chu Wise Eye

@& Hoatddng khac |

B2: Chon Khai bao may cham céng



Tiép theo chon Thém méi rdi dién cac thong sb yéu cau nhw hinh.
Trong do:

-S4 may(ID) chon 1(néu nhiéu hon mét may thi sé 1a 2,3,4...).
-Tén may: May 1(muc nay phdn mém ban cii s& khéng co).

-Loai két ndi: chon TCP/IP.

-Céng COM méc dinh 13 1.

-Téc d6 COM mac dinh la 115200.

-Dia chi IP nhap 192.168.1.201(cé thé thay ddi gia tri khac).

-Port(cdng) nhap 4370.

Danh sach may Chi tiét
sémsy | Tenmay Pia chi IP Sémiy 1 ] T midn

1 May 1 192.168.1.205 Tenmay  |May 1 |
Loai két néi | TCP/IP v/
Céng COM |1 v/
Téc d6 COM | 115200 v
Tén mién
BiachilP | 192 . 168 - 1 -205 |
Mat ma 0 |
Port IWW
S6 séri ]3545154500002 \ Lay sb séri

S6 dang ky | 1535381455812

l

Mau [ 1 s

-S6 Seri sé hién ra khi ban da nhap dia chi IP va nhan L4y sé Seri.

-Sb dang ki la sb Seri dwéi may chdm cong.



Khai bdo may cham céng X I

Danh sach may Chi tiét

S6 may Ténmay  DiachilP S6 may 1 ~ [] Tén mién
1 My 1 192.168.1.201 Tenmay  |Méy 1 |
Loai két néi | TCP/IP v
Cdng COM |1 v
Téc do COM | 115200 v
Tén mién
Dia chi IP 192 - 168 - 1 - 201

Mét mé 0 |
Por
S6 séri 2181132200015 | Lay s6 séri

S6 dang ky 463638395944 |

=>Nh&n Lwu sau khi da dién day dd cac thong sb nhw trén.

Céap nhét xong!

=>Théng bao dang ki thanh céng nhan Thoat.

2.X6a may chiam céng.

Sau khi thém mai sé xuét hién Tén may phia bén trai cia TAB Khai bao may cham céng



| Danh séch may

Xoa

S6 may Tén may

Dia chi IP
192.168.1.205

Chi tiét

S6 may 1 ~ [] Tén mién

Ténmay  |May 1 |

Loai kétnéi  TCP/IP v/
CngCOM |1 v|
Téc 6 COM | 115200 v,
Tén mién

BiachilP | 192 . 168 - 1 .205 |

Mitmi o |
Port 4370
Sé séri 3645154500002 y Lay s6 séri

Sb dang ky 1535381455812 |

Mau [ 1 &

DPé& xo6a thi ban nhan chuét trai vao tén may(VD May 1) phia bén trai TAB Khai bao may cham

cbng => Xoba.

o

e o -
Eye On 39
et A5 /5

B

[ < |

Ban mudn x6a?

‘ Déng y

Khéng

Chon BPéng y néu ban da chac chan mudn x6a va Khong néu ban chwa chac chan.

3.Két ndi phan mém cham céng WSE ON 39 v&i may chiam céng

Vao TAB May cham céng

B1: Chon Tai div liéu chAm céng

B2: Chon Duyét tir may cham céng doi may cap nhat trong vai giay.




Cham cong va bao biéu Hoat dong tir may chi Wise Eye

S e = Loc
Tir ngay !24/03/2016 00:00:00 EJ[ | Kiéu tai thong thwong v| Mé chém céng Duyét tap tin

Dén ngay 26/03/2016 23:59.59 41| Méy da chon v &4 w S><=3
Lwu ngay sau khi tai @yet tir may cham cong > <: 2 | Lwu tap tin

| l M3 cham céng Ngay Gio Loai Ngudn Tén may Ma LV

Sau khi may cap nhat két qua sé nhu sau:

| M4 chém céng  Ténchimedng  Mésithé  M&tmd  Loai Cho phép o
> 0011743472 Nhén wén &

i2 0011746792 Nhén wén

3 0011746167 Nhin wién |

4 0011754800 Nhin vién ¥

5 = 0011749723 Nhan wiin ]

5 ket qua 0011743435 Nhan wén 5]

7 0011745176 Nhin wén 5]

8 0011746010 Nhan vién |G| "

B3: Chon Lwu vao CSDL
= Viéc két néi gitva may cham céng va phan mém cham céng da dwoc két néi thanh cong.

4.Cai dat cong ty.

4.1 bat tén coéng ty.

Trén Menu chon Div liéu => Thdng tin cong ty



Wise Eye On 39 [DPang nhap: admin]

May cham cong Cai dat cham cong Cham cbng va bao biéu Hoat dong tir may chu Wise Eye

/> Thang tin cong '

ﬁ Khai bao chiic danh |

pachi: (BN
Dién thoai 02439879167

Logo:

Dong y va Thoat

Sau khi nhdn TAB Théng tin cong ty hién ra ban dién cac théng tin lién quan dén cong ty cau ban.
Dién day du thong tin theo hinh rdi nhan Béng y va Thoat.

4.2 Thém m¢éi phong ban

Vao Menu => Khai bado phong ban.

- INhan vién méi

i Cong ty Viet Nhat - Can thém phong t

phong ban cha rd
- Can thav ddi tén r

Hién tai Cong ty TBCN Cong Lwc dang chwa cé Phong ban nao.
Vi du dé thém Phong Marketing vao hé théng phong ban ciia Cong ty Viét Nhat ta lam nhw sau.

> Ta nhan chudt trai vao tén Coéng ty( vi du Cong ty Viét Nhat) nhw hinh sau.

-~ INhan vién méi

28 Cong ty TNHH




Ri?i chon Thém => hop thdng bdo nhap tén hién ra => dién tén phong ban muén thém(é day minh
dién Marketing) => Chon Béng y

Marketing

Két qua 1a Cong ty TBCN Coéng Luc da cé 1 phong ban méi.

- INh&n vién méi
&1 Cong ty Viét Nhat
"¢ Marketing)

Nhung vén dé la phong Marketing ¢6 thém nhiing phong ban con truc thude( vi du c6 2 phdng
con Marketing onlineva Ban hang ) ni¢a thi lam thé nao dé thém vao phan mém?

Dé& thém nhirng phong ban con truc thudc phong Marketing ta lam nhw sau:

Ciing nhén chudt trai vao phong ma ta can thém cac phong ban con(& day minh chon phong Marketing)
=>Thém

- INh&n vién méi
- Cong ty Viét Nhat
CUELEDRD <31

=> hop thdng béo nhap tén hién ra(é day minh dién 1a Ban Hang).

Ban Hang




Két qua sau khi chon Béng y.

- INhan vién méi
- Cdng ty Viét Nhat
=- Marketing

Cac ban ciing c6 thé lam twong tw dbi véi cac phong ban khac.

4.3 X6éa phong ban

Vi du minh muédn X6a phong ban Marketing khdi cong ty Viét Nhat thi [am nhu sau.

Chon Phong ban can xéa rdi nhan X6a

méi

5t Nhat

® Ban mudn xda phong ban da chon?

>| Khéng ||

Hop thoai hién ra ban chon Béng y néu da chéc chén va Khong néu khéng mudn xoéa.

Két qua sau khi nhan Béng y

Lwu y: Phai x6a phong ban con trwée rdéi méi xéa phong ban cha sau.

Thém nhan vién

Menu => Dir liéu => Quan Ly Nhan vién



2 - P

-] INhan vign méi (1)

@ INhan vién méi Y

@ INhan vién méi v
Chua sép xép vill ...
i :
Monday . March 28, 2016 B~
q Nhan vién v

Théng tin ca nhan | Théng tin lién hé | Tao Iénh cho may chi | Van tay | Khuén mat

Chua sap xép v Quéc tich | Chwa sip xép v

Hién tai trong danh sach Quan ly nhan vién chwa cé nhan vién.

Dé thém nhan vién chon Thém mé&i



@ INhan vién moi
Chwa sap xép

R s e s TE—

Théng tin trén may cham cdng —

Ma cham cong

Mat ma

nchimeons NN o [T

M3 the Cho phép O Khéng

Thang tin ca nhan | Thang tin lién hé | Tao lénh cho may cha

Chua sép xép.

-Sau khi chon Thém hop thoai thém nhan vién sé hién ra.



: Nguyén Van Thanh

@ INhan vién méi vl

Chua sap xép vill ... |

| Tuesday . Febray 22006 O~
-Thong tin trén may chamcong———mm———————————————————————————————
M3 cham cong 45464 Mat ma
Tén cham céng Phan quyén

ERGE 123456 Cho phép ® Co O Khang

Théng tin ca nhan | Théng tin lién hé | Tao lénh cho may chd
g3y si 28/11/1994

—————————

Quécteh Croasipdp v

Dién cac thong tin gibng nhw hinh => Cap nhat.

& INhan vién maoi v

=-[]& INhap vidn méi (1)
45464:Nguyén Van Thanh >

Sau_khi nhdn Cap nhéat ban nhin sang TAB bén trai sé cé tén nhan vién + ma nhan vién => ban da
thém thanh cénag.

7.X6a nhan vién




Ciing tai TAB Quan Ly Nhan vién => Danh sach

| [ MaNv  Tennhanvién Phéng ban Chire vu Gigi tinh Nékvao MaCC  TénCC  Mathé Matmi  Loa
> 1mG2= 1 |Nguyn Van Thanh |Nhanvién méi  |Chwa sdpxép |Nam 222016 |45464 Thanh 0000123456 456122 |Nhar
[ |45464 LéQuangTam  |Nhanviénméi  |Chuasépxép |Nam 12/9/2015  |45463 Tam 0000125423 | 526542 | Nhar

Dé’Xc’)a nhan vién ban Tich nhan vién can x6a => X6a sau dé 1 hop thoai hién ra ban chon Béng y néu
chac chan vakhong néu khéng muodn xoa.

8.Chuyén phong nhan vién

Quan Iy nhan vién X |

Danh sach nhan vién

Tén nhan vién Nei sinh Loai Mat ma Cho phép Phong ban
Nguyén Thi Lan Vinh Phic Nhan vién
Nguyén Van Thanh | | Vinh Phiic Nhan vién

Marketing

chirc - Hanh chanh.2

Lam thé nao dé chuyén 1 nhan vién dang lam tai phong Té chirc-Hanh chinh => phong Marketing



Quan ly nhan vién X |
Danh sach nhan vién e

@ INhan vién méi

———————— | & Cong.yViét Nhat
[] M&NV  Ténnhan vién - I <=
Nguyén Thi Lan : =% 0an

Nguy&n Van Thanh . @ kinh doanh
‘... T6 chirc - Hanh chanh

B1: Tich vao nhan vién mubn chuyén.
B2: Chon Déi Phong ban.
B3: Chon phong ban muédn chuyén t&i.

B4: Nhdn Chon mét phong ban réi nhap tai day




Quan Iy nhan vién x|
< Chon phong ban ﬂ
@ INhan vién méi
=@ Cong ty Viét Nhat
=@ Marketing
Ké Toan

Danh sach nhéan vién

[0 MaNV Tén nhan vién

Nguyén Thi Lan
Nguyén Van Thanh

Ban da chon phdng ban cd chira phong ban con.
Ban co6 chuyén nhan vién vao phong ban nay khdng?

5> oigs ) 100w |

a4
«Lhon mét phong ban rbi nhap chubt tai da

B5: Chon Péng y néu mudn chuyén hodc Khéng néu khéng muén.

Quan Iy nhén vién X |

Danh sach nhén vién

0 manv Tén nhan vién Ngay sinh Noi sinh Loai Mat ma Cho phép Phong ban
» 45262 Nguyén Thi Lan 16/06/1994 | Vinh Phic Nhan vién O Marketing
[] |45463 Nguyén Van Thanh |28/11/1994 | Vinh Phtc Nhan vién ] Marketin

Sau khi chon Béng y thi két qua sé nhw hinh trén.

9.Up tén nhén vién Ién may cham cong(khi nhan vién chidm céng thi tén nhan vién sé hién thi trén
may cham cdéngq)

T&» Menu => May cham céng => Tai nhan vién 1én may cham céng



! Phong ban

Danh sach nhan vién dwoc tai lén may chim céng

Ma NV

i Téng s6:

Ma CC

Tén cham céng

X Loai bé | Theo may chon

M3 sb thé

Mat ma

Cho phép

~ | & Tai lén may chdm cong | X X6a & may chdm cdng | % X6a van tay

Danh sach nhan vién

0@ Ké toan A Q M3 NV Tén nhan vién Mi CC Tén cham cong M3 s6 thé Mat ma Loai cA

Katadg | /[v1\ 45468 - |Nguy&n Van Thanh 45464 Thanh 0000123456 |456122 Nhén vién
{Marketing} @1 £ —

3 3 45464 Lé Quagg Tam 45463 Tam 0000125423  |526542 Nhan vién

X R2R22 J} AR3RA 0000000000 Nhan vién ¥

< > < v >
 Tongsd: 3 | M4 nhén vién 2 Tim Chuyén xudng y 4 Lam twoi

Sau khi chon Chuyén xuéng ban chon Tai Ién may cham céng

| Phang ban

v

Danh séach nhan vién
@ Cong ty Viét Nhat o O manv Tén nhan vién M3 CC Ténchdmcong M4 sé thé Mitmi  Loai ch
: :‘T(‘:f:an ; 45463 Nguydn Van Thanh  |45464 Thanh 0000123456 456122 |Nhanvién
3 Marketing N » ﬁtg Lé Quang Tam fﬁfi& Tam 2222:3&4;33 526542 lI\!I:én vi(:en N
< > < >
: Téng sé: 3 | M nhan vién W Tim | [ Chuyén xuéng | 4 Lam twoi
Danh sach nhan vién dwoc tai 1én may cham cong
Ma& NV M3 CC Ténchdmcéng M4 sd thé Mat ma Loai Cho phép
> 45464 Thanh 0000123456 456122 Nhan vién ]
45464 45463 Tam 0000125423 526542 Nhan vién O
i Téng sb: 2 X Loai b6 | Theo may chon ~ ' X X6a & may chdm cong | ¥ X6a van tay

Ban doi 1 vai gidy dé div liéu dwoc tai I1én may chdm cong.

10.Khai bao gio lam viéc cho nhan vién

T&» Menu => Cai dat cham cong

10.1.Khai bao ca lam viéc

Tai TAB Cai dat cham céng => Khai bao ca lam viéc

Chon Thém méi




Midca Vao  Ra Khai bao chung | i tré, vé sém | Thong s6 tang ca | Théng s khac
’ oy 0;332 :1723 M ca lam viéc HC |
0 : : . ~ -~ .-~
CH 13:00 |17:00 Ea2E0 Ji e 07:30
cal P Gio két thiic lam vigc 17:00
Ca3 22:00 |06:00 S6 1an chuyén ngay tw nhién
Ca2 14:00  |22:00 Gio bat dau an trwra 11-30
Gidr két thic an trwa 13-00

Téng gio phdit
Dém cong cong
Bét dau gié vao dé hiéu ca *
Két thic gio- vao dé hiéu ca .
Bat dau gio ra dé hiu ca *
Két thic gi¢ ra dé hiéu ca *
Khéng c6 gié ra thi tinh tdng phiit
Khéng c6 gié* vao thi tinh téng phuit
Vi tri trén béo biéu

Dién cac thong sb nhw hinh => Lwu dé lwu ca lam viéc

10.2.Khai bao cach chon gi®
Ciing tai TAB Cai dat may cham céng => Khai bao cach chon gi®(5 cach chon)

10.2.1.Sap xép gi® Vao gio Ra theo tw dong.




Ma 4} TOHC

Mé ta {Chon gi¢ tw dong - Trong ngay
Kiéu sap xép \o1-sép xép gio' VAO gio RA theo tw ddng. v}
Théng s6 chung
Théi gian nhé nhat gitka VAO-RA EQ phiit Sé ngay chu trinh |0_ o
Thoi gian 16 nhét gitra VAO-RA 960 | phit  Thoi gian két thic chu trich |2359 |

Thei gian cho phép giika hai cap VAO-RA 1 phit

Loai bd gio ra ca dém tré'c 1 ngdy so v&i ngay bat dau tinh cong tir 05:00 | dén 08:00 |

Ma M5 ta
[ JRIoE (0l Chon gio tu ddng - Trong ngay

Chon Thém méi réi dién cac thong sé6 nhw hinh => Lwu
=> khi tinh cong phan mém sé lay gi® dau la gi® Vao, gio ké tiép la gio’ ra

10.2.2.Chon gi® Vao gi®» Ra theo s6 may cham cdng.

Chon Thém méi rbi dién cac thong sé nhw hinh => Lwu



.-".." " .- et - 2, ,.' =
M3 ﬁ IDM |

Théng s6 chung ﬁ
Thoi gian nh nhét giva VAORA = 2 (39 | pht $6 ngay chu trinh Ol
Thai gian I nht gitra VAO-RA 960 | phat Théi gian két thic chu tinh | 23:59 |

Théi gian cho phép giika hai cap VAO-RA [1g phat

Loai bd gio ra ca dém trc 1 ngay so v&i ngay bat dau tinh cong tir 05:00 ’ dén ‘08:00 ]

Ma Mé ta
‘TD-HC | Chon gi¢ tw ddng - Trong ngay
1oV I Theo s6 may

=> khi tinh cong phan mém sé l4y gi® vao va gio ra theo phan khai bao ID may chdm céng(VD cac may
c6 ID 1,3,5 1a gio Vao, may co ID 2,4,6 la gio RA).

10.2.3.Chon qi® Vao gio Ra theo khoang phéan gio.

Chon Thém méi rdi dién cac thong sd va chon Kiéu sép xép 1a chon gi» Vao gio» Ra theo khoang
phan gio.



Ma PGio |
M5 ta ]_0 Theo khoang gi¢

02-Chon gi& VAO gio RA theo khoang phan gio.
Théng sb chung
Théi gian nhé nhét gitka VAO-RA phiit Sé ngay chu trinh q
Tho gian im nhdt gita VAORA phit  Thoi gian két thic chu trinh
Théi gian cho phép gitra hai cap VAO-RA pht

Loai b6 g6 ra ca dém trwére 1 ngay so véi ngay bét dau tinh cong tir 05:00 | dén 08:00 |

Ma M5 ta
TB-HC | Chon gi¢ tw ddng - Trong ngay

IDM  |Theo s may

Sau khi chon Phan giér >> hop thoai hién ra ban chon Thém

o) Phan gid Va Ra Ed

Bat dau vao Két thic vao Bat dau ra Két thic ra
05-00 09:00 09:01 12:15
12:16 15:00 15:01 23:00

o TSN
Bat dduvao [05HMESl  Két thic vao [EHUNES
Bat ddura QIRIMEs  Kétthicra pPRXIESS

( Dingy ) s

Dién cac théng sb réi chon Bong y



Khai bao cach cho...

M3 {}rcio

Mota 2 [Theo khoang gio |

Kiéu sap xép lOZ-Chqn gi* VAO gio RA theo khoang phan gié. Vl Phan gio >>
Théng sb chung
Théi gian nhé nhét gitia VAO-RA 30 | phat Sé ngay chu trinh o B
Thei gian I6n nhét gitra VAO-RA 960 | phit T gian két thic chutrinh | 23:59 |

Théi gian cho phép gilka hai cap VAO-RA 10 | phtit

Loai b6 gi¢* ra ca dém trwérc 1 ngay so véi ngay bt du tinh cong tir 05:00 ’ dén |08:00 ’

Ma M5 ta
TB-HC | Chon gi¢ tw ddng - Trong ngay

IDM  Theo s6 ma —
STl | Theo Kkhona aio ,.g__-ﬂ_‘=|(et qua

Chon Lwu dé hoan thanh.

=> khi tinh cong phan mém sé |y gi® Vao va gi& Ra theo phan khai bao Phan gi®

10.2.4 gior VAO 1a gi& dau tién,qior Ra 1a gi® cudi cling trong ngay




Khai bao céach cho... B3

M3 q FILO |
M6 ta Gier dau gio' cudi trong ngay |

Kiéu sap xép | 04-Gio VAO Ia gio vao dau tién. Gio RAIa gio' ra cudi cung trong nga vm =

Théng sb chung

Thevi gian nhd nhét gitka VAO-RA 30 | phit Sé ngay chu trinh o [
Théi gian I&n nhat gitka VAO-RA 960 | phut Thoi gian két thic chu tinh | 23:59
Thei gian cho phép gitka hai cap VAO-RA 19 | phiit

e

Loai bd gi¢ ra ca dém trrére 1 ngay so véi ngay bat dau tinh cong tir 05:00 | dén |08:00 |

Ma Mé ta
TB-HC |Chon gi¢ tw dong - Trong ngay

IDM | Theo s may

PGio | Theo khoang gi&

I KoMl Gior dau gior cudi trong ngay
Chon Thém méi réi dién, chon cac théng sé nhw hinh => Lwu

=>khi tinh cong phan mém sé lay gie dau la gio vao, gi®& cudi cung la gi® ra(chi ap dung chdm coéng
trong ngay)

10.2.5 Theo Check In va Check Out trén may chdm céng

Chon Thém méi rdi dién, chon cac théng sé6 nhu hinh



M ﬁ cico |

M6 ta 1 Theo phim vao ra \
B N T L N R RERE—E—k——kA—A—A—AR5§S§P—P—P—A—m=S=S——

Kiéu sap xépl ; 05-Theo Check In va Check Out trén may cham cdng v {I <= 2

Théng sé chung

Théi gian nhé nhét gitra VAO-RA 30 | phat Sé ngay chu triinh o
Théi gian I nhat gitka VAO-RA 960 | phit Théi gian két thic chu trinh | 23:59

Théi gian cho phép giika hai cap VAO-RA 10 | phat

Loai bé gi¢» ra ca dém trréc 1 ngay so véi ngay bt du tinh cong tir 05:00 | dén [08:00 |

Ma Mé ta
TD-HC |Chon gi¢ tw dong - Trong ngay

IDM | Theo s may

PGio | Theo khoang gi¢

FILO | Gi¢ dau gio cudi trong ngay
» CICO e0 P 30 I3

Tiép tuc chon Lwu

=>khi tinh céng phan mém sé lay gi&’ Vao va gie Ra theo phan khai bao trén may cham cong. Néu may
1,2,3 khai bao Vao, may 4,5,6 la Rathi phan mém sé lay gio trén may 1,2,3 la gi® Vao, lay gio
trén may 4,5,6 la gi Ra

10.3.Khai bao lich trinh lam viéc

Ciing tai TAB Cai dit chdm cong => Khai bao lich trinh lam viéc



Lich trinh

> a
Theo Ca

e Hanh chinh I Khéng xét vé:ng cho ngay Thir Bay khi cé xéP ca
) [[] Khéng xét vang cho ngay Cha Nhat khi cé xép ca
R SR TDHC e | Khéng xét vang cho ngay Ngay L& khi c6 xép ca
Chu ky [[] Ngay L& dwec tinh 1 cong (mét ngay lam viéc) cho trwéng ho'p khong di lam

Khi khong xép ca hodc ngay 1é, c6 di Iam thi mac dinh tinh ting ca mirc 1

Ngay Téncal Ténca2 Ténca3
Cha Nhat

Thir Hai  HC SA CH
Th#Ba  HC SA CH

Thk Tw  HC SA CH

Thir Nam HC SA CH

Thir Sdu  HC SA CH

Thir Bay

Ngay L&

Chon Thém méi réi dién cac thong sé6 nhw hinh => Lwu

10.4.S3p xép lich trinh cho nhan vién

Tai TAB Cai dat chAm céng => Sap xép lich trinh cho nhan vién

B1: chon Phong ban.

1

I Chon phong ban

2 = [ Lich trinh méc dinh

~@ INhan vién méi
=@ Cong ty TNHH TBCN Céng Luc
5@ Ké toan

3 =

: Chon lich trinh |Hanh chinh

- |® Thurc hién | <« 6

[] Ma nhan 5 Tén nhan vién Lich trinh

45463 |Chya SX \Nguy&n Van Thanh | Chwa SX
Tir ngay m) 5 Tirngdy  Dénngay  Lich trinh
Pénngay | 3282016 |3 0

Chon lich trinh IHénh chinh

["] Cap nhét theo nhan vién chon

5> |_themmoi || xsabo

-C6 2 loai lich trinh: Lich trinh mac dinh(méc dinh trong subt qua trinh cdng tac) va Lich trinh tam(trong

1 khodng thoi gian nhéat dinh)

Lweu y:chon 1 trong 2 ljich trinh.

> Néu chon Lich trinh méc dinh ban lam theo bwéc 2,4,6.



Lich trinh mac dinh
- Chon lich trinh  Hanh chinh + | (® Thwc hién
[] M4 nhan vién M3 cham cdng Tén nhan vién Lich trinh
45463 45464 Nguyén Van Thanh Hanh chinh

Sau khi chon Thwe hién két qua 1a sé xuét hién lich trinh.

» Néu chon Lich trinh tam ban lam theo bwéc 3,5,7.

Lich trinh tam

Gin | 3/28/2016 &” Tl ngay Dén ngay Lich trinh
: 3/28/2017 Hanh chinh

Pénngay | 3282017 ]|

Chon lich trinh IHénh chinh vl

[] Cap nhét theo nhan vién chon

. Thémméi || Xéabs |
Sau khi chon Thém méi sé xuét hién Lich trinh phia bén phai.
11.Xuét bao céo

11.1.Tai div liéu Chdm céng

Vao Menu => May cham céng => Tai di¥ liéu cham céng

Ban lam theo nhu hinh sau bwéc 3 ban doi 1 vai gidy d& phan mém tai di liéu t» may chdm cong vé sau
d6 chon Lwu vao CSDL.

) Dir lieu ay cham cong Cai dat cham cong Cham cong va bao bieu Hoat dong tir may chu Wise Eye

=

[

T e T ohlettaptn |

Tirngdy 26/03/2016 00-00:00 3 M3 chém cong

Dén ngay [28/03/2016 23:59:59 21| May d4 chon 4 Luu vao CSDL

Lwu ngay sau khi tai I Duyét tir may cham céng I ’ Lwu tap tin I

| I M4 cham céng Ngay Gidr Loai Ngudn Tén may M3 LV

11.2.Tinh toan chdm céng va bao biéu




Vao Menu => Cham céng va bao biéu => Chadm céng theo ca

. Lham cong theo Ca

Phong ban
] M3 g"o INhan vién méi
= Céng ty TNHH TBCN Céng Luc
= Ké toan
- - Kétoan 1
=« Marketing
“.. Bén Hang

& INhan vién méi v)4) | Chontim |Theo manhanvien | |

Chtrc wu Phong ban Ngay vao lam

Chon phong ban can xem

Vi du minh chon phong Marketing

vl \g’ Chon tim | Theo ma nhan vién vl [

[C] M4 nhan vién Tén nhan vién M4 cham céng Lich trinh Chtrc vu Phaong ban Ngay vao lam
[ 45464 Lé Quang Tam 45463 Chwa SX Chwa SX Marketing 12/9/2015
[] 52622 56365 Chwa SX Chwa SX Marketing 3/28/2016

> Q345463 Nguyén Van Thanh 45464 Hanh chinh Chwa SX Ban Hang 2/2/2016

Tirngay: | 3/28/2016 3| Dénngay: | 3/28/2016 3 |ii] Xem céng |

Sau khi chon phong thi théng tin cac nhan vién sé& hién ra => Tich vao nhan vién muén xem => Xem
cong

Tirngay: | 3/28/2016 3] Dénngay: | 3282016 3] |17 Xem cong Ngay déu thang tinh cong |1 v/

Gier ngu&anié' chia hai ct| Chitiét 2 cdt | Chi tiéthétl

[ [M&NV  Ténnhanvien Ngay  Th# Vao Ra Ca T§ Soém Gid Cong KH Gio+ Cong+ KH+ TC1 TC2 TC3 Téng

» PEETRN : Quang Tam 3/28/2016 |Hai ChwaSXca [0 |0 |0 o o o o o Jo Jo
45463  |Nguy8n VanThanh  |3/28/2016 |Hai HC o o Jo Jo [rR1]e | R [0 Jo [o o

Sau khi chon Xem céng => bang cong nhan vién sé hién ra ban c6 thé chon xem duéi dang Xuat
Iwéi hodc xem Chi tiét hodc xem Téng hop

12.Thém gi® cho nhan vién

Vao Menu => Cham céng va bao biéu => Sira gier chdm céng



§~-. INhan vién méi Tén nhan vién
=@ Cong ty Viét Nhat
£1@ Ke toan

Nguyén Van Thanh
L@ Kétoan 1

dl K iie
(G Ban Hang>

|| Machdmcong  Ngay  Ngaygié  Loai

Chon phong ban ¢6 nhan vién can thém gi => Thém

M3 chim cong: 45463
M4 chédm cong: 45464

(VNgay gio vao | 3/28/2016 t—;;ﬂ 07-30:55

géy givra | 3/28/2016 |3]|17:00:55

Dong y Hiy bé

Sau khi chon Thém hoép thoai hién ra ban lam nhw hinh, thoi gian ban chinh tuy vao gi& ctia nhan vién.

Sau khi dién xong ban chon Béng y

4/28/2016 e
Ngay Ngay gio I

4/28/2016 §4/28/2016 07:30:32I
4/28/2016 14/28/2016 17:00:324{O 2

M4 cham cong

—

Sau khi chon Bong y két qua sé nhuw hinh trén trong d6 Loai Ia hinh thirc cham cong theo kiéu Check In
va Check Out va S6 may chinh la may duwgc quy dinh Gie Vao va Gie Ra(VD may 1,3,5 dwoc quy dinh
la may tinh Gie Vao va may 2,4,6 dwoc quy dinh la may tinh Gio Ra)

13.Stra gi® cho nhan vién




~@ INhan vién méi Tén nhan vién
@ Congty Viét Nhat
Ké toan

Ké todn 1
Marketing

Nguyén Van Thanh

~® Ban Hang M4 cham céng: |45464 I
Ngay gio- cii: |28/04/2016 07:30:32 |
it ma: 128/04/2016 07:30:32 &Jll
P 4 4/28/2016 131 Lo [Vao 3|
- Mé& cham céng Ngay gid*
45464 4/28/2016 |4/28/2016 07:30:32 — ——
I| Bong y || I Huy bo ‘
4/28/2016 17:00:32
Chon Stra hop thoai hién ra ban chinh Ngay gi® cii va Gio' méi theo y mubn.
14.Khai bao Nghi(ém, thai san, viéc riéng)
Vao Menu => Cham céng va bao biéu => Cham céng tay
¥ X
A []01-Ba [] 09-Tw [] 17-Nam [[] 25-Sau
@ Ké toan 1 || Chon nam: -_2016 ! |0 02-Tw []10-Nam []18-Sau [[] 26-Bay
% Marketing | w1 l ; [103Nam  []M1-Sau  []19Bay  []27CN
~@ Ban Hang Chon thang: [] 04-Sau [] 12-Bay (] 20CN [] 28-Hai
["] 05-Bay | | 13-CN [[] 21-Hai []29-Ba
Chon ngay: —> |I[] 06-CN3 =] [(VIRERSET []22-Ba []30-Tw
a4 [] Chontétca || 07-Hai 1 15-Ba [ 23-Tw [[] 31-Nam

HC v | Sb phit ciaca 480

Ly do —

Ngay cong

Tén nhan vién ﬂ, []08-Ba []16-Tw []24-Nam

Nguyén Van Thanh v

Lé Quang Tam Loai ving IAP dung vao [] Xéa chon
e 1

Nghiém | <— 5

| Them | <96 Xoa || Xéatheonhém | | B Xudtving

Ngay Ng.cong Mb ta Apdung Ca

B1: Chon phong ban cé nhan vién can khai bao nghi.

B2: Chon nhan vién can khai bao nghi.

B3: Chon ngay nghi.

B4: Chon hinh thirc nghi( nghi 6m, nghi thai san, nghi cé viéc riéng..).
B5: Ghi ly do nghi.

B6: Thém

Ly do




Sau khi thwe hién xong buéc 6 két qua sé nhw sau

~ [ 01-Ba [ 09-Tw [] 17-Nam [[] 25-Sau
Chon nam: v || 02-Tw [[] 10-Nam []18-Sau [[] 26-Bay
[] 03-Nam [] 11-Sau []119-Bay [J27-CN
Chon théng: (J04Sau  [112Bay  [J20CN  []28Hai
[] 05-Bay [ 113-CN [] 21-Hai [] 29-Ba
Chon ngay: —> || os-ct\a & 14Ha  mpras [ 30-Tw
a [] Chontétca || 07-Hai __[15-Ba []23-Tw [ 31-Nam
{L []08-Ba []16-Tw [] 24-Nam

£ Marketing| <t 1

‘@ Ban Hang

Tén nhan vién

Nguyén Van Thanh
Lé Quang Tam Loaivang | Nghi ém v lAp dungvao | Tatca v [] X6a chon

HC v| Sb phit ciaca 480 Ngay céng 1

<=5

bG Xéa I | Xoa theo nhém I | B Xuét vang

Ng.cong Mb ta Apdung Ca Ly do

M 3/14/2016 [ [Nghi ém  |Tatca  |HC  |Nghi ém

Quy khach c6 thé tai phan mém chdm cdng WISE EYE ON 39 Tai ddy

Chic quy khach hang cung cac ban thanh céng!



http://topdienmay.vn/

